Micjski Osrodck Sportu i Rekreacji
w Radrionkowie N
_972 Rudzionk6w, ul. Norwida 2 ]
R:xl}(gm 240799885 NID: 645-244-86-24 Zarzadzenie nr 2/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Radzionkowie

z dnia 2 stycznia 2026 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartosé, bez podatku od towardw i uslug, jest mniejsza niz kwota 170 000,00 zlotych

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Niniejszym zarzadzeniem, wprowadzony zostaje Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych, ktérych wartosé, bez podatku od towar6w i usthug, jest mniejsza niz kwota 170.000,00
z1, ktéry stanowi zatacznik nr 1.

§ 2. Zobowigzuje si¢ pracownikéw Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Radzionkowie
do zapoznania si¢ z treScig Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania jego zapisow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 9/2024 Dryrektora Migjskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Radzionkowie z dnia 25 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulamin udzielania
zamdwiefi publicznych w Miejskim Osrodku Sportu 1 Rekreacji w Radzionkowie o wartosci bez
podatku od towaréw i ustug ponizej 130.000,00 zlotych.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dyrektora Migjskiego Osrodka Sportu

i Rekreacji w Radzionkowie

z dnia 2 stycznia 2026 1,

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC, BEZ PODATKU OD TOWAROW I USLUG, JEST MNIEJSZA
NIZ KWOTA 170 000,00 ZEQTYCH

Zasady okreslone w ninigjszym regulaminie reguluja udzielanie zaméwient publicznych
wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1).

§1.
Zasady ogoélne
I. Regulamin okresla spos6b udzielania zaméwieni publicznych na dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane, ktérych wartos¢, bez podatku od towaréw i ustug jest mniejsza od 170 000,00 zotych.
2. Przy przygotowywaniu i udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji 1 réwnego traktowania wykonawcow,
2) proporcjonalnosci i przejrzystosci,
3) bezstronnosci i obiektywizmu osob przeprowadzajacych postgpowanie,
4) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.
3. Zamolwienia udziela sie w spos6b zapewniajgcy:
1) najlepsza jakosé dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia,
w ramach srodkow, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje, oraz
2) uzyskanie najlepszych efektow zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych nakladéw.

§2.
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Warto$¢ zamowienia ustala z nalezytg staranno$cig pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
jego realizacje - na podstawie catkowitego szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy bez
podatku od towaréw i ushug. Warto§¢ zaméwienia ustala si¢ przed rozpoczgciem procedury
udzielenia danego zamodwienia, w szczegélnosci w celu ustalenia, czy istmieje obowigzek
stosowania ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

2. Ustalenie wartosci zaméwienia winno by¢ dokonane z nalezyts staranno$cig nie wezesniej niz
3 miesiace w przypadku ustug i dostaw, a w przypadku robét budowlanych nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem ogloszenia zaproszenia do skladania ofert.

3. Szacunkows wartos¢ zaméwienia ustala sie¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej
Z nastepujacych metod:

3.1. analizy cen rynkowych;
3.2. analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienie w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartos$ci zamowienia;




3.3. analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia.

4. Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci dokumentéw i/lub notatki

5.

6.

stuzbowej i/lub zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
warto$ci zamowienia mogg by¢ w szczegoélnosci:

4.1. zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego, kalkulacji wtasnej) rodzaju, zakresu

i iloéci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi;

4.2. zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

4.3. odpowiedzi cenowe potencjalnych wykonawcow;

4.4. wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towarow;

4.5. kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zaméwienia) zokresu poprzedzajacego dat¢ szacowania wartosci zamOwienia,
z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towar6w i ushug;

4.6. inne dokumenty nie wymienione w pkt 4.1 do 4.5 — potwierdzajgce wartos¢ zaméwienia.

Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisow Regulaminu dla danego rodzaju zamowienia
dzieli¢ je na czesci lub zanizaé jego wartosci.
Kryteria ustalania ¢zy Zamawiajgcy ma do czynienia z jednym zamdéwieniem czy odrgbnymi
zamOwieniami to przede wszystkim: tozsamo$¢ przedmiotowa, tozsamo$¢ czasowa oraz
mozliwo$¢ zrealizowania przez jednego wykonawce. Kryteria te maja zastosowanie bez wzgledu
na rodzaj zaméwienia — dotycza wiec zardwno dostaw, ushug jak i robdt budowlanych.

§3.
Zasady udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 50.00000 zlotych
bez podatku od towaréw i ustug

Zamowienie o wartosei, bez podatku od towardw i ustug de 50 000,00 zlotych udzielane jest na
podstawie transakcji bezposredniej. Poprzez transakcj¢ bezposrednia nalezy rozumie¢ zawarcie
umowy (pisemnej, ustnej, dorozumianej) z Wykonawca/Dostawca.

Zamawiajacy udziela zamowienia wybranemu Wykonawcey tj. takiemu, ktéry jest zdolny do
nalezytego wykonania zamowienia.

Ustalenie warunkéw zaméwienia odbywa si¢ w drodze indywidualnych negocjacji
z Wykonawca lub w trybie jednostkowej oferty zlozonej przez wybranego Wykonawce.

Udokumentowaniem udzielenia zamdwienia moze byé zlecenie (zlozenie) zamoéwienia,
a potwierdzeniem wydatku odpowiednio opisana faktura lub rachunek.

Udzielenie zamdwienia nie wymaga zawarcia pisemnej umowy, chyba, ze jej zawarcie na pismie
wymagane jest ze wzgledu na specyfike zaméwienia Iub do celoéw dowodowych.

§4.
Zasady udzielania zaméwien ¢ wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.00000 zlotych

bez podatku od towardw i uslug

Przy udzielaniu zaméwien o wartosci, bez podatku od towaréw i uslug o wartosci
przekraczajacej 50.000,00 zlotych, ale nie wyzszej niz 170 000,00 zt nalezy przeprowadzié
analize rynku za wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w §5 Regulaminu.

Analiza rynku przeprowadzana jest w nast¢pujacy sposob:

2.1. poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosei dostawy, ustugi lub roboty



budowlane bedace przedmiotem zaméwienia lub

2.2, poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej  Miejskiego  Osrodka Sportu 1 Rekreacji w  Radzionkowie:
bip.mosir.radzionkow.pl, lub

2.3, poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogdlnodostepnej internetowej platformie
zakupowej lub

2.4. poprzez por6wnanie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcéw dostepnych
Zamawiajgcemu w inny spos6b — np. poprzez oferty cenowe zamieszczone na stronach
internetowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2.1, postepowanie o udzielenie zaméwienia moze
zakoficzy¢ sie negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej jednym z wykonawcéw, o ile
Zamawiajacy przewidzial to w zaproszeniu do zlozenia oferty. Wyniki negocjacji warunkéw
oferty wymagajg udokumentowania (korekta przedlozonej oferty lub protokét z negocjacii).
Zaproszenie do skladania ofert, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2.1 przekazuje si¢ wykonawcom
pisemnie (przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, w tym: poprzez wiadomos$é¢ e-mail).
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadny opis przedmiotu zamdwienia,
planowany termin realizacji zamowienia, miejsce dostawy/realizacji ustugi/roboty, wskazanie
kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty oraz termin i sposob skladania ofert. Wzor zapytania
stanowi zalqcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kryterium wyboru oferty, w zaleznoéci od rodzaju zamdéwienia, stanowi cena Jub cena i inne
kryteria, w szczegblnoscei: termin wykonania zamdéwienia, okres gwarancji, ocena techniczna,
jakos¢, funkcjonalnosc i inne odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia.

W przypadku zastosowania wi¢cej niz jednego kryterium oceny ofert, ocena kazdej oferty winna
zostat dokonana w spos6b zapewniajacy mozliwo$¢ poréwnania ofert 1 weryfikacji
zastosowanych kryteriéw dla jej oceny.

Wykonawcy skladaja swoje oferty w formie pisemnej (Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji
w Radzionkowie, Hala Sportowa, ul. Norwida 2 A, 41-922 Radzionkéw, pok. nr 41) lub przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej (przestana na adres e-mail wskazany w zapytaniu
ofertowym).

Postepowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy w wyznaczonym
terminie ofert¢ odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym.

10. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

11.

12.

Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z p6zn. zm.). Zamawiajacy, az do dnia zawarcia
umowy w przedmiocie udzielenia zaméwienia moze odstgpi¢ od udzielenia zamdéwienia bez
koniecznosdci wskazywania przyczyn, przy czym w przypadkach wskazanych w ust. 2 pkt 2.2 1
2.3 niniejszego paragrafu, jezeli odstapienie nastepuje przed uptywem terminu do zlozenia oferty,
Zamawiajacy informuje o tym fakcie w taki sam sposéb, w jaki zostato opublikowane zapytanie
ofertowe, a w innych przypadkach informuje o tym fakcie wykonawcdw, ktdrzy zlozyli oferte.
Decyzja o odstgpieniu od udzielenia zamdwienia podlega akceptacji bezposredniego
przelozonego komérki organizacyjnej realizujacej zaméwienie.

W wyniku przeprowadzonego i rozstrzygni¢tego post¢gpowania zostanie podpisana umowa
z Wykonawcg. Udokumentowaniem przeprowadzonego postgpowania jest sporzgdzenie
protokolu z udzielenia zamowienia, wedtug wzoru stanowiacego zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku, gdy w wyniku postepowania prowadzonego na zasadach okreslonych w §4
niniejszego Regulaminu nie wplynie zadna oferta albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, ze
wzgledu na ich niezgodno$é z opisem przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy moze udzielié
zamoOwienia bez stosowania Regulaminu.



13. Udzielenie zaméwienia po przeprowadzeniu postepowania nastgpuje w formie pisemnej lub
przez przekazanie wykonawcy droga elektroniczng zamowienia (zlecenia) obejmujacego
realizacje okreslonej roboty budowlanej, dostawy lub ushugi.

§5
Qdstapienie od stosowania regulaminu
1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podjgé decyzj¢
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem §3 i §4 niniejszego regnlaminu.

2. Udzielenie zamdéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Radzionkowie. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw i/lub udzielania zaméwiefh wynikajacych z innych aktéw prawnych,
w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych
z przepisbw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamoéwien
wspolinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§6
Postanowienia koncowe
1. Po zakonczeniu postgpowania, dokumentacja przechowywana przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamowienia.
2. Zalacznikami do niniejszego Regulaminu sg:
- Wzor zapytania ofertowego — Zalqcznik nr 1;
- Wzor protokotu udzielenia zamdwienia — Zalgcznik nr 2.
3. Wyzej wymienione zalgczniki do Regulaminu stanowig wzory dokumentéw, ktére mogg by¢
zmieniane i dostosowywane do potrzeb prowadzonego zaméwienia poprzez poszerzenie tresci
zapisow zatacznik6w badz ich modyfikacie.

DYREK[JOR
Migjskiego Oén Sportu
i Rekreacji nkowie

mgr AltRa Zaw



Zalqgcznik nr 1 do Regulaminy

{(piecz¢é Zamawiajgcego)

WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE

3] e ettt

6. Kryterium oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga (%)
1.
2.

1) Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za realizacj¢ zamowienia otrzyma ...... punktéw.
Pozostale oferty zostang mierzone zgodnie ze wzorem:

najnizsza oferowana cena sposr6d zakwalifikowanych , ofert
cena badanej oferty

C=
2) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktéw ze
wszystkich kryteriow.
7. Warunki platnosci: ......coveveniiiiii e

8. Wykonawca, ktéry nie przedlozy wraz z oferty wymaganych dokumentéw zostanie wezwany do ich
zlozenia/uzupehnienia (o ile dotyczy).

9. Termin i migjsce skladania ofert:
a) w formie papierowej na adres:

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Radzionkowie



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Hala Sportowa

41-922 Radzionkdéw, ul. Norwida 2 A

Ksiggowos¢ — pokdjnr ...

z dopiskiem: ,,Ofertana ............ocooiiiii * lub

b) za posrednictwem poczty elektronicznej (skan oferty) na adres e-mail
@mosir.radzionkow.pl, w tytule wiadomosci wpisujac nazwe zamdwienia.

Termin skiadania ofert uplywa w dniu ............... do godz. ......... (liczy sie data wplywu oferty
do MOSIR). Otwarcie zlozonych ofert cenowych nastapi w dniu: ............ocooiiiiiii, r. o godz.

...................................

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym powyzej nie bgdzie brata udzialu
w postgpowanin. Zamawiajacy powiadomi wykonawcow, ktorzy w terminie zlozyli swoje oferty
o wynikach rozstrzygniecia postgpowania za pomocg strony internetowej bip.mosir.radzionkow.pl lub
poczta elektroniczna e-mail.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od udzielenia zamowienia bez koniecznosci wskazywania przyczyn.

Umowa w sprawie zamdwienia zostanie zawarta z wybranym wykonawca na zasadach okreslonych
w projekcie umowy, stanowigcym zalacznik do zaproszenia albo na podstawie istotnych postanowien

umownych.

Osoba prowadzaca postepowanie: ..............ceeevieviieniininninnnne. o or tel. ... i
adres e-mail: ........ooooiiiiii

ZATWIERDZAM: ...ioiiiiiiiiiiiiiiiieeieiiteiaas e reeeenenensanens
/Dyrektor lub osoba upowazniona/




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

WZOR
PROTOKOL UDZIELENIA ZAMOWIENIA

NAZWA ZAMOWIENIA/PRZEDMIOT ZAMOWIENIA: <. covnieeeeeee e eeeeeeeeeeeeeieeseennseeeans

REZERWACJA SRODKOW NA ZAMOWIENIE:

Dazial: oo , Rozdzial: ....cooovveviiirnens , Paragraf: .........cccccvvenneene
PODSTAWOWE INFORMACIJE DOTYCZACE PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

1) Nazwy i adresy wykonawcow, do ktorych w dniu.............. skierowano zaproszenie do zlozenia
oferty (zapytanie ofertowe) lub zaproszenie do udzialu w negocjacjach:

OO
OO O R ORI
R

2) Zamieszczenie zapytania ofertowego na STONIE: ...........c.ccvevciiiiiiiiiiiiii, - data
ZAMIESZCZENIA: ....vvvvnenreaanenn., *,

*dotyczy przypadkéw, w ktorych zamawiajacy zamiescit ogloszenie w sprawie zaméwienia na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego lub na innej stronie internetowe;j

3) INFORMACJA NA TEMAT ZLOZONYCH OFERT:

Nr oferty Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa brutto Inne

4) INFORMACJE DOTYCZACE PRZEPROWADZONYCH NEGOCJACIJI (data przeprowadzenia
negocjacji, z ktérym Wykonawcg przeprowadzono negocjacje, jaka byla cena wyjéciowa, jaka jest
cena po zakornczeniu negocjacji, ustalenia)*

*dotyczy przypadkow, w ktorych przeprowadzono negocjacje z wykonawca/wykonawcami.



5) WYNIK POSTEPOWANIA (WYBOR OFERTY)

termin realizacji ZAMOWIEIIAL ... ... .oiiiiiiiiiiiiiiir e s aa e

6) PODSTAWA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Zaméwienia udzielono na podstawie §... Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych
warto$¢ bez podatku od towaréw i ushig, jest mniejsza niz kwota 170 000,00 ziotych

stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr ............... Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Radzionkowie z dnia ........... r.
Osoba sporzadzajaca protokot Kierownik dziatu
ZATWIERDZAM: ...cuiviriiiieiiniiere it i e ean e

/Dyrektor lub osoba upowazniona/




